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Resolucion de 6 de julio de 2017, del Rector de la
Universidad de Zaragoza, sobre practicas académicas
externas

El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio [BOE de 30 de julio de 2014], regula las
practicas académicas externas de los estudiantes universitarios en la nueva ordenacion
de las ensefanzas universitarias introducida por la Ley Orgéanica 4/2007, de 12 de abril,
por la que se modifica la Ley Orgéanica 6/2011, de 21 de diciembre, de Universidades, y
desarrollada por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, viniendo a desarrollar,
precisar y aclarar determinados aspectos tales como objetivos y tipologia de las
practicas, entidades colaboradoras, destinatarios de las practicas, requisitos, tutorias y
contenido de los convenios de cooperacién educativa, entre otros.

En el marco general establecido por el citado Real Decreto 592/2014, desde el
Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo, en colaboracién con el Servicio de Orientacién y
Empleo de la Universidad de Zaragoza [UNIVERSA], se han elaborado unas directrices
y procedimientos sobre practicas académicas externas de los estudiantes de la
Universidad de Zaragoza, cuyo objeto es proporcionar un marco de aplicacion y

‘regulacion de las practicas académicas externas tanto de los estudiantes matriculados en

ensefianzas de la Universidad de Zaragoza como de aquellos procedentes de otras
universidades en virtud de programas de movilidad académica o de convenios
establecidos, y que se realicen en entidades colaboradoras o en la propia Universidad de
Zaragoza.

Por todo lo anterior, y en virtud de las facultades que me confieren los Estatutos de la
Universidad de Zaragoza, resuelvo aprobar las directrices y procedimientos sobre

practicas académicas externas de los estudiantes de la Universidad de Zaragoza que se
recogen en el documento Anexo.

El Rector

José Antonio Mayoral Murillo
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1. PRESENTACION

El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio [BOE de 30 de julio de 2011] regula las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios.

En dicho decreto se “desarrolla, precisa y aclara aspectos como los objetivos de las prdcticas,
las entidades colaboradoras y los destinatarios, requisitos, tutorias y contenidos de los
convenios de cooperacion educativa”. En el decreto se “promueve la incorporacion de
estudiantes en prdcticas en el dmbito de las administraciones publicas y en el de las empresas
privadas, impulsando la empleabilidad de los futuros profesionales, fomentando su capacidad
de emprendimiento, creatividad e in novacion dando respuesta al compromiso con la
transformacion econémica basada en la sociedad del conocimiento.”

En este marco legal, es imperativo que la Universidad de Zaragoza proporcione practicas
externas a los estudiantes cuyos planes de estudio asi lo reflejen y posibilite que, en cualquier
caso, los estudiantes puedan completar su formacién mediante prdcticas externas en entidades
publicas o privadas.

Para este fin, ademads de las practicas externas curriculares que directamente gestionaran los
centros, la Universidad de Zaragoza cuenta con un servicio de orientacion y empleo [en
adelante Universa], que entre otras misiones tiene las de incentivar y gestionar las practicas
externas extracurriculares y colaborar con los centros que lo soliciten en las practicas externas
curriculares.

Las presentes directrices se establecen en virtud del Real Decreto 592/2014 y pretenden ser un
marco flexible de aplicacién y regulacion de las practicas académicas externas de los
estudiantes de la Universidad de Zaragoza en entidades publicas o privadas, fijando los
requisitos minimos que deben cumplir para garantizar su cardcter formato, a la vez que se
respeta la autonomia a los centros como responsables ultimos de su promocion, disefio,
seguimiento y evaluacion.

2. OBIJETO

El objeto de las presentes directrices y procedimientos es proporcionar un marco de aplicacion
y regulacién, al amparo del Real Decreto 592/2014, de las practicas académicas externas tanto
de los estudiantes matriculados en ensefianzas de la Universidad de Zaragoza como de aquellos
procedentes de otras universidades en virtud de programas de movilidad académica o de
convenios establecidos, y que se realicen en entidades colaboradoras o en la propia
Universidad de Zaragoza.
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3.  NORMATIVA APLICABLE

Estatutos de la Universidad de Zaragoza, aprobados por Decreto 1/2004, de 13 de enero, del
Gobierno de Aragdn y modificados por Decreto 27/2011, de 8 de febrero

Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales [y sus modificaciones].

Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante
Universitario.

Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas
de los estudiantes universitarios.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza de 13 de Noviembre de 2012
sobre practicas académicas externas extracurriculares que se realicen en la Propia Universidad

4.

DEFINICIONES

Las practicas académicas externas son actividades de naturaleza formativa realizadas
por los estudiantes de la Universidad de Zaragoza como parte integral o complemento
de su curriculo académico.

Las practicas académicas externas podran realizarse en entidades colaboradoras, tales
como empresas, instituciones y entidades publicas y privadas o en la propia
Universidad de Zaragoza.

Las practicas académicas externas tienen naturaleza estrictamente formativa, en
ningun caso podrdn derivar en los derechos y obligaciones propios de un contrato
laboral, ni su desarrollo dar lugar a la sustitucién de puestos de trabajo.

Para poder realizar practicas académicas externas serd necesario establecer
previamente con cada entidad colaboradora Convenios de Cooperaciéon Educativa [en
adelante CCE] que las regulen.

Para realizar practicas externas en la propia Universidad de Zaragoza bastara el
correspondiente plan formativo elaborado por el responsable del centro, estructura,
servicio o unidad administrativa donde vayan a realizarse.
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5. FINES

Con la realizacién de las practicas académicas externas se pretenden alcanzar los siguientes
fines:

a) Contribuir a la formacién integral de los estudiantes complementando su aprendizaje
tedrico y practico.

b) Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad
profesional en que los estudiantes habran de operar, contrastando y aplicando los
conocimientos adquiridos.

c) Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y
participativas.

d) Obtener una experiencia practica que facilite la insercidon en el mercado de trabajo y
mejore su empleabilidad futura.

e) Favorecer los valores de la innovacidn, la creatividad y el emprendimiento.

6. MODALIDADES Y DURACION DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

Las practicas académicas externas seran curriculares y extracurriculares.

a) Las practicas externas curriculares son aquellas que se configuran como actividades
académicas integrantes del Plan de Estudios de cada titulacién y tendran la duracién
que éste establezca

b) Las practicas externas extracurriculares son aquellas que los estudiantes realizan con
caracter voluntario durante su periodo de formacién y que, aun teniendo los mismos
fines que las practicas curriculares, no forman parte del correspondiente Plan de
Estudios.

Las practicas externas extracurriculares tendrdn la duracién que establezcan las partes
en los correspondientes CCE o plan formativo, sin que puedan superar 500 horas por

curso académico.

7. GESTION DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

El Servicio de Orientacién y Empleo de la Universidad de Zaragoza [en adelante Universa]
incentivard y gestionara las prdcticas externas extracurriculares y colaborarad con los centros
que asi lo soliciten en la gestion de las practicas externas curriculares realizadas en entidades
colaboradoras.

Universa sera responsable del inicio, desarrollo y seguimiento de los convenios de cooperacion
educativa (CCE) y de la tramitacion de la documentacidn necesaria para la formalizacidn de las
practicas académicas externas extracurriculares.
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Universa gestionara la oferta y el seguimiento de las practicas externas tanto curriculares como
extracurriculares que se realicen en la propia Universidad de Zaragoza.

8.

DESTINATARIOS DE LAS PRACTICAS Y REQUISITOS PARA SU REALIZACION

1) Podran realizar practicas académicas externas:

9.

a)

b)

Los estudiantes matriculados en cualquier ensefanza impartida por la Universidad de
Zaragoza o por los Centros adscritos a la misma.

Los estudiantes de otras universidades espafolas o extranjeras que, en virtud de
programas de movilidad académica o de convenios establecidos, se encuentren
cursando estudios en la Universidad de Zaragoza o en los Centros adscritos a la misma.

Para la solicitud y durante la realizacidn de las practicas externas los estudiantes deberan
cumplir los siguientes requisitos:

a)

b)

c)

d)

Estar matriculado en la ensefianza universitaria a la que se vinculan las competencias
basicas, genéricas y/o especificas a adquirir en la realizacion de la practica.

En el caso de practicas externas curriculares, estar matriculado en la asignatura
vinculada, segun el Plan de Estudios de que se trate.

No mantener relacién contractual con la empresa, institucion o entidad publica o
privada en la que se van a realizar las practicas, salvo autorizaciéon con arreglo a la
normativa interna de la Universidad.

Los estudiantes de grado para realizar prdacticas externas extracurriculares deberdn

tener superados un minimo de 90 ECTS de la titulaciéon a la que se vinculan las
competencias a adquirir en la realizacion de la practica

CONVENIOS DE COOPERACION EDUCATIVA [CEE]

Formalizacidn del Convenio de Cooperacion Educativa (CCE)

La realizacion de practicas académicas externas requerird la suscripcion previa de un
convenio de cooperacion educativa entre la Universidad de Zaragoza y la entidad
colaboradora que regulard la cooperacidon entre ambas partes para la formacion
practica de los estudiantes.

Los convenios de cooperacidon seran suscritos, en nombre de la Universidad de
Zaragoza por el rector, o persona en quien delegue y, por parte de la entidad
colaboradora por quien ostente su representacién legal o, en su caso, delegacion.
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Cuando por causas ajenas a la Universidad de Zaragoza no pueda formalizarse un CCE,
las précticas podran realizarse siempre que el centro justifique esta excepcién vy
disponga de un documento de aceptacion de la entidad colaboradora admitiendo su
desarrollo y contando con el visto bueno del vicerrector con competencias en practicas
académicas.

Cuando la entidad oferente de la practicas sea la propia Universidad de Zaragoza no
sera necesario establecer el convenio y la cooperacidn con sus centros estructuras,
servicios o unidades administrativas involucrados sera gestionada por Universa

El proyecto formativo

Las practicas académicas externas tanto curriculares como extracurriculares se
concretan en el proyecto formativo a realizar que debera fijar los objetivos educativos
y las actividades a desarrollar. Los objetivos se establecerdn considerando las
competencias basicas, genéricas y/o especificas que debe adquirir el estudiante, de
forma que se asegure la relacién directa con las contempladas en los estudios para los
que se oferta.

El proyecto formativo de cada practica, sera elaborardo por las entidades
colaboradoras con la ayuda UNIVERSA u drgano que, en su caso, determine la
Universidad de Zaragoza y de los centros involucrados

En todo caso, se procurard que el proyecto formativo se conforme siguiendo los
principios de inclusion, igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad
universal.

Las condiciones de cada plaza de précticas se recogeran en anexos al convenio de
cooperacion educativa, con el visto bueno del centro que imparte los estudios a cuyos
estudiantes se destina y se plasmaran en modelos normalizados del centro. Una copia
de dicho anexo sera remitida a Universa.

Iniciativa

Los convenios de cooperacion educativa CCE podran iniciarse a instancia de:

PwwnNpRE

b

Las empresas, entidades, instituciones, organizaciones, etc. que deseen colaborar.

El consejo de direccidn de la Universidad.

Los centros, departamentos, institutos y servicios universitarios.

Los directores de estudios propios o coordinadores de los estudios de grado o de
master.

Los profesores, estudiantes y demas miembros de la comunidad universitaria.

El servicio Universa.
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Servicio de Orientacidon y Empleo de la Universidad de Zaragoza [Universa]

El servicio Universa sera responsable de la promocién, inicio, desarrollo y seguimiento de los
convenios de cooperacion educativa (CCE) en los centros que asi lo soliciten, actuando en:

. La busqueda activa de practicas académicas externas y su promocién entre los

estudiantes.

. El apoyo técnico a quienes tomen iniciativas para proporcionar practicas académicas

externas

. La firma de los correspondientes convenios con las entidades colaboradoras.
. El tramite de la documentacién necesaria para la formalizacién de las practicas.

Tramitacion de los CCE

El modelo de CCE lo proporcionard la Universidad y deberd estar firmado antes del
inicio de las practicas externas. En ningln caso se aceptara documentacidon de una
practica ya iniciada.

Los responsables de la entidad colaboradora y el rector o persona en quien delegue
firmaran tres originales del convenio. Uno para la entidad colaboradora, otro para la
Universidad y un tercero para el centro responsable de las practicas.

Si la entidad colaboradora quiere afadir o modificar alguna de las cldusulas del modelo
de CCE, éstas debera contar con el acuerdo de ambas partes, y en aquellos casos en
gue se altere sustancialmente su contenido, precisarad informe de los servicios juridicos
de la Universidad antes de su firma.

Modelo de Convenio de Cooperacion Educativa (CCE) [documento Anexo 1]

La Universidad establecera un Unico modelo de CCE para regular las practicas académicas
externas [ANEXO 1].

Seguimiento de los Convenios de Cooperaciéon Educativa

Los centros para las practicas académicas externas curriculares y el servicio Universa para las
practicas académicas externas extracurriculares, seran los responsables del inicio y seguimiento
de los CCE y en particular de:

w

La verificacion del cumplimiento de todos los requisitos, de la recepciéon de los
documentos y de su custodia.

La formalizacion de los convenios.

El tramite y seguimiento de los CCE hasta su complecion.

La actualizacién de los anexos al convenio
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Contenido de los anexos del Convenios de Cooperacidon Educativa

1. Los convenios estableceran el marco regulador de las relaciones entre el estudiante, la
entidad colaboradora, la universidad y, en su caso, Universa o el centro como entidad
gestora de las practicas. En sus estipulaciones basicas o en los anexos que las desarrollen
deberan integrar al menos:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)
i)
j)
k)

1)

El proyecto formativo objeto de la practica a realizar por el estudiante

El régimen de permisos a que tenga derecho con arreglo a la normativa vigente

Las condiciones de rescisidn anticipada de la practica en caso de incumplimiento de sus
términos

En su caso, el régimen de suscripcidon y pago de seguros, tanto de accidentes como de
responsabilidad civil

La existencia, en su caso, de una bolsa o ayuda de estudios para el estudiante y la
forma de su satisfaccion,

Garantia de la proteccidn de los datos de la institucidon colaboradora y del estudiante.

El nombre, razén social, CIF y direccion postal de la empresa, entidad o institucién
donde se realice la practica.

El lugar y localidad donde se realizara la practica

El nombre y datos relevantes del tutor o tutores asignados por la entidad colaboradora.
Los datos del estudiante y la titulacion que cursa.

La duraciéon de las practicas (fechas de comienzo y final), nimero de horas diarias de
dedicacién y numero total de horas.

Las tareas o lineas de trabajo a desarrollar.

2. Toda modificacién posterior de las condiciones particulares recogidas en el anexo inicial del
CCE, debera ser comunicada a los responsables de la préctica por la entidad colaboradora.

Vigencia de los Convenios de Cooperacion Educativa.

Los CCE entraran en vigor durante el curso académico en que se suscriban y, salvo
cuando expresamente se determine o por denuncia expresa por cualquiera de las partes,
se prorrogaran automaticamente en cursos sucesivos.

. Cada convenio deberd llevar anexo los proyectos formativos vinculados al mismo.

Denuncia de los Convenios de Cooperacion Educativa.

1.

La denuncia de un CCE por parte de la Universidad de Zaragoza es potestad del rector, a
propuesta del vicerrectorado con competencias en practicas académicas, a solicitud de
Universa o de las direcciones de los centros. El incumplimiento de las obligaciones
formativas por parte de la entidad externa colaboradora serd motivo suficiente para
dicha denuncia.
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10.

2. La denuncia por parte de la entidad colaboradora debera hacerse con un plazo minimo
de tres meses de antelacidn al inicio de la practica, salvo que, por razones de fuerza
mayor, no sea posible este plazo.

TUTORIAS Y REQUISITOS PARA EJERCER LAS PRACTICAS

1.

11.

Para la realizacién de las prdcticas externas los estudiantes contaran con un tutor de la
entidad colaboradora y un tutor académico de la universidad.

El tutor designado por la entidad colaboradora debera ser una persona vinculada a la
misma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una
tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que desempefia las funciones de tutor
académico de la universidad.

Las direcciones de los centros determinaran el procedimiento bdsico para asignar tutores
académicos a los estudiantes que participen en un programa de practicas académicas
externas.

a) Para las practicas curriculares el tutor académico deberd ser un profesor de la
universidad, con preferencia del propio centro universitario en el que se encuentre
matriculado el estudiante y, en todo caso, afin a la ensefianza a la que se vincula la
practica.

b) En el caso de las practicas extracurriculares, el tutor académico sera preferentemente un
profesor de la universidad que imparta docencia en la misma rama de conocimiento de
la ensefianza cursada.

. La Universidad de Zaragoza facilitard a los tutores de estudiantes con discapacidad la

informacion y la formacion necesarias para el desempefio de esta funcion.

INFORMES, MEMORIA Y EVALUACION

Informe de seguimiento intermedio e informe final del tutor de la entidad colaboradora.

1 El tutor de la entidad colaboradora remitird a Universa, un informe final que recogera el
numero de horas de practicas y en el cual y valorara aspectos como capacidad técnica,
capacidad de aprendizaje, habilidades de comunicacidon oral y escrita, sentido de la
responsabilidad, facilidad de adaptacidn, creatividad, implicacién personal, motivacion,
receptividad a las criticas, puntualidad, relaciones con su entorno laboral, capacidad de
trabajo en equipo y aquellos otros aspectos que se consideren oportunos.

2 Para la elaboracion de estos informes, Universa proporcionard a los tutores de las
entidades colaboradoras un modelo que facilite una forma homogénea de transmitir los
contenidos y resultados de las practicas externas.
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3 Cuando asi se establezca, transcurrida la mitad de la duracion de las practicas, podra

requerirse un informe intermedio de seguimiento.

Informe de seguimiento intermedio y memoria final de las practicas del estudiante.

1. A la conclusiéon de las practicas, el estudiante elaborard y harda entrega al tutor

2.

académico de la universidad una memoria final, en la que deberdn figurar, entre otros,
los siguientes aspectos:

Q

Datos personales del estudiante.

b. Entidad colaboradora donde ha realizado las précticas y lugar de ubicacion.
Descripcion concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado.

d. Valoracién de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias
adquiridos en relacién con los estudios universitarios.

e. Relacién de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su
resolucion.

f. Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han
supuesto las practicas.

g. Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

El estudiante elaborard, en su caso, un informe de seguimiento intermedio,
preferentemente una vez transcurrida la mitad del periodo de duracion de las
practicas, que recoja la valoracién del desarrollo del Proyecto Formativo.

Evaluacion de las practicas

El tutor académico evaluard las prdcticas externas desarrolladas cumplimentando el
correspondiente informe de valoracion final que deberd tener en cuenta el
seguimiento llevado a cabo, el informe del tutor de la entidad colaboradora y la
memoria final.

El tutor académico, en su informe de valoraciéon final de las practicas externas
extracurriculares, incluird la calificacién a otorgar de “apto” o “no apto”. En las
practicas externas curriculares, la calificacién a otorgar se reflejard mediante el baremo
de 1a10.

Para evaluar las practicas externas, los centros podran contemplar que el estudiante
realice una exposicién oral de la memoria final ante una comisién de valoracién de
practicas académicas externas. Dicha comision tendrad en consideracion los informes
emitidos por los tutores académicos y de la entidad colaboradora.
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12. RECONOCIMIENTO ACADEMICO Y ACREDITACION

La realizacién y superacién de prdcticas académicas externas dara lugar a su reconocimiento y
acreditacion.

Practicas académicas externas curriculares

e El reconocimiento académico de las practicas externas curriculares se realizara segun lo
establecido en la memoria de verificacidn de la titulacion y en la correspondiente guia
docente.

e En las practicas externas curriculares, el estudiante que no esté conforme con la
calificacién final obtenida podra reclamar con arreglo a lo dispuesto en la normativa
universitaria vigente.

Practicas académicas externas extracurriculares

e El reconocimiento académico de las practicas externas extracurriculares se realizara
mediante su anotacién en el Suplemento Europeo al Titulo (SET).

e En aquellos planes de estudio cuya memoria de verificacién lo recoja expresamente, el
reconocimiento académico de las prdacticas externas extracurriculares se podra realizar
conforme a lo indicado en la misma.

Finalizadas las practicas, la Universidad de Zaragoza emitird el documento acreditativo de
practicas externas extracurriculares que contendra los siguientes aspectos:

1. Titular del certificado.

Entidad colaboradora donde se realizaron las practicas

3. Descripcion de las practicas especificando su duracién, fechas de realizacion vy
actividades realizadas.

4. Observaciones que cada centro estime conveniente.

N

13. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

Criterios de asignacion de plazas

Los centros estableceran los criterios y procedimientos para de asignacién de plazas para la
realizacién de las practicas externas curriculares y extracurriculares basdndose en hechos
objetivables tales como: nivel de conocimientos, adecuacidon del curriculum vitae del
estudiante al perfil de las practicas, expediente académico, nimero de creditos aprobados...
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Difusidon de las practicas académicas externas.

1. Las ofertas de practicas académicas externas se publicitaran por medios telematicos.

2. En el caso de las practicas externas extracurriculares, cada centro, en coordinaciéon con
Universa, dara a conocer todas las ofertas de practicas académicas a los estudiantes.

3. Excepcionalmente los estudiantes podran solicitar la realizacidon de practicas académicas
externas curriculares en una determinada entidad colaboradora con la aprobacion de ésta
y el centro resolverd su autorizacién con el visto bueno del vicerrector con competencias
en materia de practicas académicas externas.

4. Cuando una entidad colaboradora solicite un estudiante concreto para la realizacién de

practicas académicas externas curriculares el centro resolvera su autorizacién con el visto
bueno del vicerrector con competencias en materia de practicas académicas externas.

Contenido de la oferta de practicas académicas externas.

En toda oferta de practicas académicas externas, deberan quedar reflejados, siempre que sea
posible, los siguientes datos:

a) Nombre, razén social y CIF de la entidad colaboradora.

b) Centro, localidad y direccién donde se realizaran las practicas.

¢) Fecha de comienzo y final, duracién total y nimero de horas diarias de dedicacién o
jornada.

d) Actividades y competencias a desarrollar, asi como frecuencia temporal de las mismas.

e) Titulacién o titulaciones a las que van dirigidas las prdcticas académicas externas.

f)  Nombres del tutor académico y del tutor de la entidad colaboradora.

g) Requisitos exigidos a los estudiantes por la entidad colaboradora.

h) Cuantia de la bolsa de ayuda al estudio, en su caso.

Adjudicacion de practicas académicas externas curriculares y extracurriculares.

1. Los centros determinardn un plazo de inscripcién para solicitar la realizacion de
practicas académicas externas curriculares y extracurriculares a contar desde la
publicacion de la oferta de practicas. Finalizado dicho plazo, ordenaran
provisionalmente a los estudiantes.

2. Se dara la oportuna publicidad de dicha ordenacidn por medios telematicos abriéndose
un periodo de alegaciones previo a la ordenacién definitiva.

3. Para hacer efectiva la asignacion de las practicas académicas externas, los centros
estableceran un plazo para que los estudiantes prioricen sus solicitudes de practicas. El
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estudiante que rechace la practica externa o no se incorpore a una practica asignada
que haya solicitado, pasara a ocupar la ultima posicién de la ordenacion realizada.

E

Las practicas externas extracurriulares ofertadas podran dejarse sin asignar si no hay
estudiantes con el perfil de competencias adecuado o de las titulaciones fijadas por las
entidades colaboradoras.

5. El estudiante que no esté de acuerdo con la asignacidon realizada de practicas
académicas externas podra interponer recurso a la direccidn del centro, en el plazo de
3 dias habiles. Contra la resolucién del responsable de la direccion del centro el
estudiante podra interponer recurso de alzada ante el Rector de la Universidad, en los
términos establecidos en la legislacion vigente.

Finalizacidn de las practicas externas

1. Las practicas académicas externas finalizaran a la conclusién del periodo fijado para
ello.

2. Asimismo, cualquiera de las partes podra dar como finalizadas las practicas académicas
externas de un estudiante o un grupo de estudiantes, cuando concurran alguna de las
siguientes circunstancias:

a) Circunstancias justificadas que impidan el desarrollo de las actividades
programadas.

b) Mutuo acuerdo entre las partes intervinientes.

¢) Incumplimiento del convenio por cualquiera de las partes.

d) Renuncia expresa del estudiante seleccionado.

e) Pérdida de la condicion de estudiante.

14. PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR LA CALIDAD DE LAS PRACTICAS

Con el propdsito de lograr un correcto desarrollo de las practicas académicas por parte de los
estudiantes y entidades colaboradoras, la comisidn de garantia de la calidad de cada titulacién
articulara un sistema de evaluacién que permita apreciar una vision global del desarrollo de las
practicas académicas y detectar situaciones irregulares y posibles carencias.

15. PROTECCION DE DATOS

La inscripcion en las practicas externas implica la aceptacién de estas directrices y la
autorizacién para que los datos personales del estudiante sean utilizados por la Universidad de
Zaragoza, de acuerdo con la Ley Orgénica 15/99, de proteccidn de datos de caracter personal,
con el fin de la correcta gestion de las practicas académicas. Los datos personales facilitados
por el estudiante quedaran incorporados en los ficheros de datos de cardcter personal de la
Universidad de Zaragoza, fichero de estudiantes o fichero de egresados, de acuerdo con lo
establecido en la citada Ley Organica y la resolucion de 16 de julio de 2001, de la Universidad de
Zaragoza, reguladora de los ficheros de datos de cardcter personal de la Universidad.
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16. DERECHOS Y DEBERES

Los derechos y deberes de los estudiantes en practicas son los establecidos en el articulo 9 del
Real Decreto 592/2014. Ademas durante el periodo de practicas externas extracurriculares, se
podran programar diversas entrevistas a realizar con el profesor tutor, en la ultima de las
cuales el estudiante entregard la memoria académica de précticas e informara de su desarrollo.

Los estudiantes durante la realizacidon de las practicas gozaran del seguro escolar en los
términos establecidos por la legislaciéon vigente. Los estudiantes mayores de 28 afios que no
entren dentro de la cobertura del seguro escolar, suscribirdn un seguro de cobertura similar.

Los derechos y deberes del tutor de la entidad colaboradora son los establecidos en el articulo
11 del Real Decreto 592/2014.

Los derechos y deberes del tutor académico de la universidad son los establecidos en el
articulo 12 del Real Decreto

Los tutores tendran derecho a que se les reconozca la actividad realizada mediante la emisidn
del documento acreditativo correspondiente.

ANEXO1 Modelo de Convenio de Cooperacion Educativa [CEE] *

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA Y -

En Zaragoza,a ___de de20

REUNIDOS

De una parte, Dha. M.2 Pilar Zaragoza Fernandez, Vicerrectora de Transferencia e Innovacidn
Tecnoldgica de la Universidad de Zaragoza, quien actla en nombre y representacion de la
misma en virtud de delegacion conferida por Resolucién Rectoral de 19 de mayo de 2016 (BOA
n.2 100, de 26 de mayo; correccion de errores BOA n.2 227, de 24 de noviembre), con domicilio
social en ¢/ Pedro Cerbuna n.2 12 (50009) Zaragoza

De otra parte, D./D.2 , que actla en nombre y representacion de
, con domicilio social en

y D.N.I. / C.ILF. n.2

Las partes, en el concepto en que intervienen, aseguran la vigencia de las representaciones con
las que actuan y se reconocen reciprocamente la capacidad legal suficiente y necesaria para
suscribir el presente Convenio de Cooperacién Educativa y, de conformidad,
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MANIFIESTAN

Primero. Que coinciden en la necesidad de instrumentar medidas que incidan en la
capacitacién profesional de los universitarios para un mejor aprendizaje y una mejor insercién
profesional; asimismo consideran que la coordinacion y colaboracion permitirdn un mejor
aprovechamiento de los recursos que ambas instituciones deben gestionar, asi como un
profundizacién en sus objetivos y resultados en el respeto mutuo de sus respectivas
competencias.

Segundo. Que por ello estiman conveniente signar este Convenio, para la realizacidon de
practicas académicas externas de estudiantes pertenecientes a los Centros de la Universidad en
la entidad , acomodandose al horario normal de trabajo, o a
cualquier otro que de mutuo acuerdo pudiera estipularse.

Por todo cuanto antecede, ambas partes
ACUERDAN

Primero. (entidad, empresa o institucion) esta en disposicion de acoger a
estudiantes de los centros de la Universidad de Zaragoza para la realizacion de practicas
académicas externas. Las condiciones de cada plaza de practicas se recogeran en anexos al
presente convenio de cooperacion educativa, con el visto bueno del centro que imparte los
estudios a cuyos estudiantes se destina. En dicho anexo figurard, la relacidon de estudiantes, la
duracién y el lugar donde se realizan las practicas, asi como el proyecto formativo objeto de la
practica a realizar por el estudiante. De fijarse otras formas de colaboracién se especificaran en
el anexo correspondiente, que, por parte de la Universidad de Zaragoza, sera firmado por el
responsable de practicas de cada centro universitario o el tutor académico.

Segundo. El o la estudiante en practicas no tendrd en ningln caso vinculacion laboral con
(entidad, empresa o institucion), no siéndole de aplicacion la legislacion al
respecto. Podra percibir, si la entidad asi lo decide, una contraprestaciéon en concepto de bolsa
o ayuda al estudio. Se comprometerd a guardar el secreto profesional en lo referido a los
trabajos objeto de las practicas, no pudiendo, en ningun caso, firmar informes, dictdmenes o
similares.

Tercero. La Universidad de Zaragoza designara un tutor o una tutora para cada estudiante que
realice practicas. (entidad, empresa o institucién), por su parte,
designara también un tutor responsable con experiencia profesional y con los conocimientos
necesarios para realizar una tutela efectiva. La Universidad de Zaragoza otorgard a esa persona
designada por la entidad certificacion en la que se reconozca la tarea realizada.

Cuarto. Cualquier eventualidad de accidente o de responsabilidad civil que pudiera producirse
en el tiempo de practicas serd cubierta, segun el caso, por el Seguro Escolar o por un seguro
personal, contratado con una empresa privada de seguros, para el periodo de prdcticas. Este
extremo debera ser acreditado por el o la estudiante ante el o la responsable de la entidad.

Quinto.- Las practicas a realizar por cada estudiante tendran la duracién establecida en el
correspondiente plan de estudios o, caso de no estar especificado, una duracién minima de
100 horas y maxima de 500 horas, por curso académico.
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Sexto. En todo caso las practicas mencionadas se realizaran conforme al Real Decreto por el
que se regulen las prdcticas académicas externas de los estudiantes universitarios.

Séptimo. El tratamiento de los datos de caracter personal del o de la estudiante se realizara en
todo caso de conformidad con la Ley Orgénica 15/1999, de proteccion de datos de caracter
personal, asi como con la Resolucion de 6 de junio de 2002, de la Universidad de Zaragoza, por
la que se aprueba la normativa propia en materia de proteccién de datos de caracter personal y
sus disposiciones de desarrollo.

Octavo. Las partes podran modificar el presente convenio de mutuo acuerdo en cualquier
momento. Tal modificacién deberd realizarse por escrito y recogida en anexo al presente
convenio.

Noveno. Cada una de las partes nombrara una persona responsable de la ejecucion de este
convenio. Por parte de la Universidad de Zaragoza sera el Director de Universa.

Décimo. Este convenio tiene caracter administrativo y no contractual. En caso de divergencias
gue no hayan podido resolverse de manera amistosa, las partes se someterdn a la jurisdicciéon
contencioso-administrativa de la ciudad de Zaragoza.

Undécimo. El presente convenio serd de aplicaciéon una vez firmado por ambas partes y tendra
una vigencia anual prorrogable por igual periodo, hasta el maximo legal, salvo denuncia de las
partes con tres meses de antelacién a la finalizacion del mismo.

Y en prueba de conformidad, firman por triplicado ejemplar el presente Convenio de
Cooperacion Educativa, en el lugar y fecha arriba indicados.

LA VICERRECTORA DE TRANSFERENCIA E EL/LA RESPONSABLE DE LA OTRA PARTE
INNOVACION TECNOLOGICA DE LA (Cargo y nombre de la empresa)
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA,

Fdo.: M.2 Pilar Zaragoza Fernandez Fdo.:

[*]1 El modelo de convenio se encuentra accesible en:
http://www.unizar.es/sites/default/files/institucion/convenios/modelos-
convenios/modelopracticas.doc
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