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BIENVENIDA AL PROFESORADO DE NUEVA INCORPORACION EN EL CENTRO
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ACREDITADO
INSTITUCIONALMENTE

En nombre del Equipo de direccién, os damos en primer lugar a tod@s una cordial bienvenida a
la Facultad, deseandoos un feliz inicio de este nuevo curso académico. Con este documento os
hacemos llegar un pequefio resumen de aquellos aspectos que creemos que os pueden ser de
interés como Personal Docente e Investigador (PDI) del centro, y que facilitan el desarrollo de la
actividad docente y de investigacion. Toda la informacion sobre la facultad se encuentra en la
pagina web del centro: https://fyl.unizar.es/

= Universidad Zaragoza

o) A, e @00
Facultad de CENTRO s
Filosofia y Letras ACREDITADO | -~ Q Pedro C 3:12 - 50009 Zaragoza ' secrefi Zake
Universidad Zaragoza INSTITUCIONALMENTE y [\ O

A Quiénessomos  Facultad  Estudios  Info.Académica  Internacionalizacion  Investigacion e Innovacion  Calidad ~ Proyeccion social

Facultad de Filosofiay Letras

¢ GRADO Y MASTER ’ o
{ 2023-2024 sEmpiezaTubistoria P—
Q'r
AL [ ienes G} EFENSA TFG curso
RCION LABORA - y bre)
D RESADQC d d 2 ;
udas:
Del 4 al 30 de septiembre Aqui tienes tas. y 50

AREA DEL ESTUDIANTE > .

Pdagina principal de Filosofia y Letras

Esta pagina tiene informacion sobre la organizacién institucional del centro, su politica y objetivos
de calidad, sus drganos de centro y los distintos grupos de interés implicados en el desarrollo de
todas las actividades del centro y de sus titulaciones. Hay enlaces con acceso directo a las distintas
titulaciones de grado y master que se imparten, a diversos servicios de apoyo a la actividad
docente y de investigacion, asi como la consulta de horarios de clases y exdmenes y los horarios
de tutorias del profesorado. Tiene también un enlace al Anillo Digital Docente (ADD), plataforma
de apoyo al profesorado para la imparticién de asignaturas y evaluacién del aprendizaje.

También encontraréis el enlace al Campus Docente SIGMA, al que se accede mediante el NUmero
de ldentificacién Personal (NIP) y la contrasefia administrativa. En SIGMA se encuentran los
listados de grupos y se gestionan las actas de calificaciones. Para la firma electrdnica de las actas
se necesita. En la pagina principal del centro estd también el enlace a Reserva de Aulas, mediante
el cual se pueden gestionar las solicitudes de espacios para actividades docentes (fuera del
horario oficial de clases) y de investigacién, y el enlace al Centro de Atencidn al Usuario (CAU),
para tramitar solicitudes sobre correo, equipos informaticos, alojamientos web, etc.

Podéis consultar también la agenda cultural, los proyectos de innovacion docente del centro, y
otras actividades. Podéis seguirlas todas a través de nuestras redes sociales (Facebook, X,
Instagram, YouTube, LinkedIn) https://fyl.unizar.es/redessociales . iOs esperamos a tod@s!
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Enlaces disponibles para el profesorado en la pagina principal de FyL

También os puede ser de especial interés la pestafia PDI de la pagina principal de la facultad
(https://fyl.unizar.es/personal-docente-investigador). Encontraréis informacion especifica sobre
impresos y normativas, protocolos de actuaciones en caso de accidentes, protocolo de ausencias

imprevistas, asi como el procedimiento a seguir en el caso de que observéis practicas irregulares
en la realizacién de las pruebas de evaluacion.
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Personal Docente Investigador

Este espacio retine informacion util para el PDI del centro: normativa vigente, procedimientos académicos, gestion de certificados, formularios y protocolos de seguridad.
Consulta los distintos apartados para acceder rapidamente a los recursos y servicios disponibles.
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Pestafia PDI de la pagina web de FyL
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En este curso académico las guias docentes de las asignaturas han incorporado en el apartado de
Resultados de aprendizaje un listado de competencias transversales del Sello 1+5 UNIZAR. Toda
la  informacion sobre este sello se encuentra en el siguiente enlace
https://competenciastransversales.unizar.es/ Encontraréis informacion detallada sobre cada
competencia, asi como una FICHA en formato pdf descargable, con una descripcion de cada una
de ellas, su importancia en el aprendizaje y una rubrica de evaluacion.
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Programa Competencias Transversales 1+5 Sello Unizar

En la pagina del Anillo Digital Docente encontraréis también una pestafia con informacién sobre
buenas practicas en docencia digital, y una pestafia de formacion, con informacion sobre cursos
del CIFICE y del Grupo G9 de Universidades. Se accede a esta informacion a través del enlace
https://add.unizar.es/recursos-del-add
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Explora nuestra seccion de recursos del ADD para acceder a una variedad de herramientas educativas digitales, desde Moodle hasta Gm‘
Workspace y Microsoft Education, disefiadas para facilitar la experiencia de aprendizaje en linea.

Anillo Digital Docente (ADD)

Como apoyo fundamental a la docencia e investigacion, destacamos también nuestra Biblioteca
de Humanidades Maria Moliner, con enlaces y recursos de apoyo a la docencia (bibliografia basica
y recomendada, préstamo bibliotecario, ...), asi como enlaces y recursos para investigacion
(indicaciones sobre solicitud de sexenios, de bibliografia especializada, acceso a revistas online,
...) (https://biblioteca.unizar.es/biblioteca-maria-moliner/moliner-inf-gral) y el Laboratorio de
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Medios Audiovisuales (SEMETA) es un servicio cuya finalidad es prestar apoyo técnico-
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instrumental en los campos de la fotografia y los recursos audiovisuales para la docencia en la
Facultad (https://fyl.unizar.es/laboratorio-de-medios-audiovisuales).

Asimismo, os animamos a seguir la pista a los proyectos de innovacién docente que se van a
poner en marcha durante el curso 2025-2026
(https://indo.unizar.es/proyectos/2025/aceptados/?proyecto centro academico id nk=103.

En su debido momento, y desde los vicedecanatos correspondientes, recibiréis también
informacién sobre las actividades que organizaremos como parte de los cuatro proyectos de
innovacién de centro (PIEC), con acciones transversales para todas las titulaciones. jEsperamos
contar con vuestra asistencial!

— Cultura y proyeccion social en la Facultad de Filosofia y Letras: actuaciones de
coordinacion y mejora de los flujos de informacion y refuerzo del compromiso con la
Agenda 2030. Coordinador: Gabriel Sopefia (Vicedecano de Cultura y Proyeccion Social)

- Fomentando la cultura de la calidad en la Facultad de Filosofia y Letras. Coordinadora:
Ana Morte (Vicedecana de Politica Académica)

- Observatorio Permanente de Innovacion Docente de la Facultad de Filosofia y Letras
(Cuarta edicidén): Coordinadora: Elena Albesa (Profesora Secretaria del centro)

- Promocion de la movilidad internacional e integracion de estudiantes de movilidad
internacional en la Facultad de Filosofia y Letras: Coordinadora: Monica Calvo
(Vicedecana de Estudiantes y Relaciones Internacionales)

Merece especial atencién nuestro Observatorio Permanente de Innovacién Docente, un espacio
impulsor y articulador de la innovacién docente en la Facultad de Filosofia y Letras de la
Universidad de Zaragoza. Nacido en 2021 como iniciativa del Decanato, a través del Vicedecanato
de Innovacion Docente, ha sido desarrollado con notable éxito a lo largo de varias ediciones y
consolida su papel estratégico en la mejora continua de la docencia. Sus objetivos principales son,
por un lado, apoyar al profesorado en su formacién permanente y desarrollo profesional y, por
otro, darvisibilidad —dentro y fuera del Centro— a la innovacién docente y a las buenas practicas.

El Observatorio articula dos lineas de actuacion fundamentales: el estudio de los indicadores de
calidad del Centro relacionados con el profesorado y su desarrollo profesional, y la organizacién
de jornadas de innovacién docente que fomenten la participacién y el intercambio de
experiencias.

En este marco, la web de Innovacién Docente se presenta como una herramienta clave para
visibilizar y compartir iniciativas que impulsan la mejora de la ensefianza. En ella se recogen
proyectos que canalizan de manera transversal acciones de mejora, formacion y desarrollo
profesional del profesorado, asi como la transferencia de buenas practicas educativas
sostenibles, transferibles e innovadoras, reforzando el compromiso de la Facultad con una
docencia de calidad y una cultura de mejora continua.


https://fyl.unizar.es/laboratorio-de-medios-audiovisuales
https://indo.unizar.es/proyectos/2025/aceptados/?proyecto__centro__academico_id_nk=103
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Pestafia de Investigacion en Innovacion de la web de FyL

Otra informacién especialmente relevante para este curso académico es la visita del panel de
ACPUA (Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragdn) para la renovacién de la
acreditacion del centro. La Facultad de Filosofia y Letras es un centro acreditado por la ACPUA
(Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragén), comprometido con la calidad y mejora
continua de su oferta formativa y de sus servicios. En la pestafia de calidad de la pagina web de

la Facultad (https://fyl.unizar.es/calidad ) encontraréis informacion sobre la gestion y el
seguimiento para la mejora de todas las actuaciones del centro, asi como los resultados de los
indicadores del SIGC, que se analizan peridédicamente. Encontraréis también la Ultima version
publicada del Manual de Calidad de Filosofia y Letras, y el Plan Estratégico de la Facultad de
Filosofia y Letras 2025-2026, que detallan el compromiso del centro con la excelencia.
Aprovechamos para animaros a colaborar con nosotros en la proxima visita del panel evaluador
de ACPUA, que tendrdn lugar los dias 21 y 22 de octubre de 2026.
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@ Calidad: 4 pilares para transformar nuestra facultad
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SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DE CALIDAD (SIGC)
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Politica y Objetivos de calidad
Agentes del SIGC

Manual de calidad (julio 2025)
Manual de calidad (mayo 2026)
Mapa de procesos (julio 2024)

Mapa de procesos (mayo 2026)
Manual de Procedimientos (marzo 2025)
Manual de Procedimientos (marzo 2026)

Carta de Servicios y seguimiento

Pestafia de Calidad péagina web FyL

Vuestros/as directores/as de departamento y vuestros/as coordinadores de titulacién son
vuestros interlocutores directos y vuestras personas de referencia. Os atenderan cuando
necesitéis tratar asuntos puntuales sobre vuestro encargo docente y la imparticion de la docencia
de titulacion o titulaciones que tenéis asignada. Finalmente, no olvidéis:

- Solicitar el alta de una cuenta de correo electrénico en la Universidad de Zaragoza:
https://portalcorreo.unizar.es/

- Realizar la solicitud de la Tarjeta Universitaria Inteligente, necesaria para identificarse en los
distintos servicios de la Universidad y acceder al centro/despacho.

- Si no disponéis de un certificado electrénico de la Fabrica de Moneda y Timbre, se puede
solicitar un certificado electréonico como PDI de la Universidad de Zaragoza
(http://www.unizar.es/sede-electronica) para la firma de actas y el uso del registro
electronico de la Universidad (https://regtel.unizar.esc

- Actualizar los horarios de tutorias a través del enlace
https://identidad.unizar.es/identidad/ide100bienvenida.faces, accediendo a la péagina de
Gestion de la Identidad de la Universidad de Zaragoza. Cada docente tiene obligacion de

ofertar seis horas de tutoria a la semana durante toda la duracion de su contrato (excepto
asociados TP3 que son 3h, y asociados TP4 que son 4h). Todo el profesorado debe actualizar
el horario en el Directorio (https://directorio.unizar.es/#/cambio_telefono)

- Para cumplir con la Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU),
la Universidad de Zaragoza oferta un Programa de Formacion Docente Inicial, dirigido al
profesorado ayudante doctor en su primer afio de contrato. El programa tiene una duracion
de 5 ECTS (50h presenciales) y comenzara en septiembre de 2025. La inscripcion se realiza a
través del CIFICE (https://cifice.unizar.es/formacion-programa-ayd ).

Esperamos que este documento informativo os sea de utilidad. En nombre del Equipo de
direccidn, reiteramos de nuevo nuestro deseo de que tengais un feliz inicio de curso en nuestra
Facultad.

Un cordial saludo,

Carmen Pérez-Llantada
Vicedecana de Calidad y Profesorado
Facultad de Filosofia y Letras
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