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Tabla de cambios:

NQ revision Fecha Modificacion
v1.0 Agosto 2024 Redaccidn inicial.
Vi1 Febrero 2025 Revision y pequefias modificgcione.:s de redaccion. Cambio de
responsables. Uso de lenguaje inclusivo.
V12 Noviembre 2025 Inclusion de nuevq /indicador (nueva nomgnc'latura). Inclusion de
responsable. Inclusién de apartado de Seguimiento.
v1.3 Marzo 2026 Adaptacién a plantilla institucional (formato de indicadores).

— Elaborado por: Vicedecana de Politica Académica
— Revisado por: Jefe de Negociado de Calidad
— Aprobado por: Decano de la Facultad

CSV: ¢9d03835d3eb9f6b0594a29917718eac

Organismo: Universidad de Zaragoza

Pagina: 1/6

Firmado electrénicamente por Cargo o Rol Fecha
SERGIO ESPUELAS SEGURA Jefe de Negociado de Calidad 09/04/2026 13:12:00
ANA MORTE ACIN Vicedecana de Politica Académica 09/04/2026 14:49:00

JOSE ANTONIO BELTRAN CEBOLLADA

Decano de la Facultad de Filosofia y Letras 09/04/2026 15:58:00




€9d03835d3eb9f6b0594a29917718eac
Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/c9d03835d3eb9f6b0594a29917718eac

Codigo: PRC-001
I ) . . P
Fasita s MODIFICACION DE LOS TITULOS DE GRADO Y MASTER | Version: 1.3
Universidad Zaragoza Fecha: marzo 2026
Pagina2 de 6
1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las directrices que regulan el proceso que debe seguirse en la
Facultad de Filosofia y Letras para gestionar las modificaciones de los titulos oficiales de Grado y Master, tanto
sustanciales como no sustanciales.

Clasificacion del procedimiento: Clave.

2. ALCANCE

El presente procedimiento afecta a la totalidad de las titulaciones oficiales de Grado y Master impartidas en
la Facultad de Filosofia y Letras, con la salvedad indicada para los titulos interuniversitarios.

3. NORMATIVA

— Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

— Estatutos de la Universidad de Zaragoza.

— Acuerdo de 14 de diciembre de 2022, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza por el
gue se aprueban las Directrices generales para la elaboracion de los planes de estudio de las
ensefianzas universitarias oficiales de Grado adaptados al Real Decreto 822/2021.

— Acuerdo de 14 de diciembre de 2022, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza por el
que aprueban las Directrices generales para la elaboraciéon de los planes de estudio de las
ensefianzas universitarias oficiales de Master adaptados al Real Decreto 822/2021.

— Programa ACPUA de modificacion. Titulaciones Oficiales de Grado y Master.

— Reglamento de la Facultad de Filosofia y Letras.

4. DEFINICIONES
— Memoria de Verificacion
a) RD 1393/2007

Documento de referencia que configura el proyecto de un titulo oficial y constituye el compromiso de la
Universidad sobre las caracteristicas del titulo y las condiciones en las que se van a desarrollar las ensefianzas.
Para poder acreditar o renovar la acreditacion de la titulacién, la Universidad debera justificar el ajuste de la
situacion de lo realizado con lo propuesto en el proyecto presentado, o bien justificar las causas del desajuste
y las acciones realizadas en cada uno de los dmbitos. Todo ello tiene su correspondiente reflejo en los Informes
de Renovacion de la Acreditacion de las titulaciones.

b) RD822/2021

Documento de referencia que configura el proyecto basico de un titulo oficial y constituye el compromiso de
la Universidad sobre las caracteristicas generales del titulo y las condiciones en las que se van a realizar el
desarrollo detallado de las ensefianzas. Para poder acreditar o renovar la acreditacién de la titulacion, la
Universidad debera justificar el ajuste de la situacion de lo realizado con lo propuesto en el proyecto
presentado, asi como la trazabilidad, dentro de la gestion de los diferentes titulos en el SIGC, de las
modificaciones en la materializacion en el proyecto formativo de las ensefianzas.

— Proyecto formativo (RD822/2021): Documento de materializacion y gestién de las ensefianzas
conforme a lo fijado en la Memoria de Verificacidn, cuya gestion corresponde a las Comisiones de
Garantia de la Calidad. Regula el funcionamiento practico de las titulaciones, la oferta de asignaturas,
y su detalle, y permite definir los contenidos de las guias docentes.
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— Modificacion no sustancial: Modificacion de la Memoria de Verificacion materializada en los
términos dispuestos por la ACPUA y cuya gestidn, en el caso de los Centros con Acreditacion
institucional, se realiza en el marco del SIGC.

— Modificacion sustancial: Modificacién de la Memoria de Verificaciéon materializada en los términos
dispuestos por la ACPUA, y cuya gestidn implica su tramitacion ante la ACPUA.

5. RESPONSABLES (ordenados alfabéticamente)
— Comision de Garantia de la Calidad de las titulaciones de Grado y Méster (CGC Grado/Master)
— Comisiones de Evaluacién de la Calidad de la Titulacion (CEV)
— Coordinadores de titulacion
— Jefe de Negociado de Calidad

— Vicedecana de Politica Académica

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. Cuestiones generales

Todas las modificaciones de Memoria de Verificacidn de titulos oficiales deberan tener una trazabilidad que
permita determinar la motivacion y objetivos que llevan a su realizacion. Por ello, solo serédn consideradas
aquellas modificaciones con reflejo en los procesos del SIGC (IEC y PAIM). Este punto podra ser eximido en
caso de que la modificacion venga impuesta por una decision de la Universidad de Zaragoza o por la necesidad
imperiosa de adaptacién normativa de los titulos, en cuyo caso serd la Comision de Garantia de la Calidad la
responsable de avalar e informar el proceso en una sesion ordinaria (o, si procede, extraordinaria), dando la
debida publicidad a los acuerdos tomados y su alcance.

6.2. Modificacion no sustancial

6.2.1. Tramitacion previa
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Detectada una necesidad de mejora en una titulacién oficial que precise una modificacion de la Memoria de
Verificacién considerada como no sustancial por la ACPUA, la motivacion serd recogida y analizada en el
Informe anual, con especial atencion, en su caso, al indicador o indicadores que sustentan la valoracion. La
Comisidn de Evaluacién de la titulacion (CEV), si lo estima oportuno, podra generar un documento anexo que
perfile o aclare las cuestiones afectadas.

De igual manera, en la elaboracién de la propuesta de PAIM se debera recoger en el apartado correspondiente
el cambio propuesto, para su aprobacion por la Comisién de Garantia de la Calidad. Esta Comisidn, en la sesion
ordinaria (o, si procede, extraordinaria) de aprobacion de los PAIM analizara la propuesta, valorando su
viabilidad y adecuacién, emitiendo informe técnico al respecto en el que, como minimo se dé cuenta de:

- Lavaloracion de los indicadores o evidencias afectados y su trascendencia.
- Laadecuacion a la normativa vigente aplicable.

- La afectacion, en su caso, a la actividad docente de las areas, para lo que se podra solicitar informe al
vicedecano/a con competencias en materia de profesorado.

- Laafectacién al proyecto formativo global de la titulacién afectada.

Dicho informe, junto al Informe de la Comisién de evaluacion si este fue generado, seran sometidos a un
periodo de exposicién publica de siete dias habiles, con notificacion expresa por via electrénica a los
departamentos con sede en la Facultad o que, siendo externos, pudieran verse afectados por la Modificacién.
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De plantearse alegaciones, la Comisidn de Garantia de la Calidad las informard, ddndose traslado de todo el
expediente a Junta de Facultad, que, en una sesion ordinaria, sometera a votacion la propuesta. En caso de
ser aprobada, se dard traslado de la misma al Vicerrectorado con competencias en la materia.

6.2.2. Implantacion de la modificacion

Si la modificacion implica la actualizacion de algun apartado de la Memoria que no afecte al disefio del Plan
de estudios, se procedera a la redaccién del citado apartado, siendo sometido el documento a su aprobacién
en Comisién de Garantia de la Calidad, quien valorard expresamente:

- Lacorrespondencia entre el documento y lo aprobado y autorizado por la Universidad de Zaragoza.
- Los procesos de caracter interno que pudieran verse afectados por la modificacion.

Una vez aprobada la Modificacion, la documentacion se archivara como anexos de la Memoria de Verificacion,
dandole publicidad al mismo en la web de la titulacién del Centro.

—
m— 6.2.3. Seguimiento y auditoria
— En el siguiente ejercicio de redaccion de los Informes anuales (IEC), la Comisidn de evaluacidén debera analizar
expresamente los indicadores afectados por la modificacion identificados en la propuesta, y la Comision de
— Garantia de la Calidad debera hacer andlisis de los mismos implementando, en su caso, las acciones e
— indicaciones que se consideren oportunas.
O
I
[}
CD e . .
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3 el cambio propuesto, para su aprobacion por la Comision de Garantia de la Calidad. Esta Comision, en la sesion
— . . . . e . s . e
— ordinaria/extraordinaria de aprobacién de los PAIM analizara la propuesta, valorando su viabilidad y
— adecuacion, emitiendo informe técnico al respecto en el que, como minimo se dé cuenta de:
— - Lavaloracion de los indicadores o evidencias afectados y su trascendencia.
— - Laadecuacion a la normativa vigente aplicable.
I
I - La afectacion, en su caso, a la actividad docente de las areas, para lo que se podra solicitar informe al

vicedecano/a con competencias en profesorado.
- La afectacién al proyecto formativo global de Ia titulacién afectada.

La Comision de Garantia de la Calidad estudiard la propuesta y la someterd a votacion en la sesién
ordinaria/extraordinaria en que se aprueben los PAIM, y en caso de ser aprobada se dard traslado de todo el
expediente a Junta de Facultad, que, en una sesion ordinaria, sometera a votacion la propuesta. En caso de
ser aprobada, se dard traslado de la misma al Vicerrectorado con competencias en la materia.
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6.3.2. Implantacion de la modificacion.

Una vez terminada la tramitacion ante los 6rganos de la Universidad de Zaragoza y ante la ACPUA, la
modificacién serd implantada conforme a lo propuesto en el cronograma de implantacion recogido en la
propuesta de modificacion, integrando los diferentes procesos necesarios en el calendario de actuaciones
correspondiente (POD, redaccion de guias docentes, horarios).
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8. SEGUIMIENTO

Anualmente, se hara un seguimiento del siguiente indicador de procedimiento, de acuerdo con lo establecido
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en el procedimiento [PRA-003 Control de indicadores].

Indicador de procedimiento

o Forma de Valor a Valor
Nombre Descripcion o, Responsable
obtencién alcanzar alcanzado
Ne de titulos
modificados Web de Jefe de
iC-001-01 anualmente Y calidad del | Negociadode = 100%
publicados en la web -
: centro Calidad
de calidad

9. REGISTRO Y ARCHIVO

La documentacién generada sera archivada como expediente Unico anexado a la Memoria de Verificacion del

titulo afectado, conservandose de manera indefinida como parte de la documentacién oficial del mismo.

La Vicedecana de Politica Académica, en calidad de Presidenta de la Comisién de Garantia, sera la encargada

de comunicar dicha modificacion al Jefe de Negociado de Calidad del centro.

El Jefe de Negociado de Calidad serd el responsable de la publicacion en la pestafia de Calidad de la pagina

web del centro.
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