ANEXO

BASES DE LA CONVOCATORIA DE UNA BECA DE APOYO PARA TAREAS DE GESTION EN
LA SECRETARIA DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS

Base 1 Condiciones de los candidatos

-  Estar matriculados en una ensefianza oficial de la Universidad de Zaragoza de grado o de méster
universitario.

- En el caso de estudiantes matriculados en estudios oficiales de grado, tener aprobado un numero de
créditos igual o superior a la cuarta parte de los que exija la titulacién correspondiente en la fecha fin de
plazo de presentacién de solicitudes.

- No haber sido beneficiario de la misma beca de apoyo en convocatorias anteriores.

- El periodo previsto de duracién de la beca indicado en la Base 2, sumado al que el solicitante hubiera
podido disfrutar previamente como becario de apoyo con otra beca, no podra exceder en su totalidad de

24 meses.

El incumplimiento de estas condiciones sera causa de exclusién del procedimiento de concesién.

BAsE 2 Duracidn de la beca

Las actividades relacionadas con la beca se llevaran a cabo desde el 15 de abril de 2018 hasta el 30 de junio de
2018. Los candidatos seleccionados deberdan mantener la condicién de estudiantes en ensefianzas oficiales de la
Universidad de Zaragoza durante todo el periodo de duracién de la beca.

BASE 3 Dedicacidn

Cada beca supondra una dedicacidn de 30 horas semanales en periodo de mafiana.

El horario se distribuird segin las necesidades e indicaciones de la Administradora de la Facultad de Filosoffa y
Letras, y previo acuerdo con los becarios seleccionados. En cualquier caso, y con la finalidad de que los becarios
puedan compatibilizar sus horas de clase y de estudio con las de dedicacion de la beca, el horario sera flexible.
Base4 Cuantia

Las becas tendrdn una dotacién de 600 € brutos mensuales. De este importe se descontara mensualmente desde la
Seccion de Néminas y Seguridad Social de la Universidad la cuota del becario a la SS [6,94€] y la retencién por IRPF
[2%].

BASE 5 Actividades a desarrollar

Los becarios deberan colaborar en el desarrollo de las actividades propias relacionadas con el objeto de la beca:

- Tratamiento de la documentacion.

- Informatizacién de los datos en la aplicacién de gestion documental del archivo de la Universidad de
Zaragoza.

- Colaboracién en el desarrollo de las actividades propias relacionadas con el objeto de la beca.

BASE 6 Plan de formacidn teérico-practico y tutor

Los becarios seleccionados recibirdn la formacion que se considere necesaria para el correcto desempefio de sus
actividades que estara relacionada con el fondo documental objeto de tratamiento y manejo de la aplicacion
informatica ODILO-TID.

A tal efecto, les serd asignado un tutor que sera la directora del Archivo Universitario de la Universidad de Zaragoza.



Base 7 Derechos y obligaciones

A los becarios de apoyo les seran de aplicacion los articulos 38 y 39 de la normativa general de becas y ayudas al
estudio de la Universidad de Zaragoza.

BAse 8 Seguro

Los beneficiarios gozarén del seguro escolar en los términos establecidos por la legislacién vigente y del seguro de
responsabilidad civil suscrito por la Universidad de Zaragoza para todos los estudiantes matriculados en ensefianzas
oficiales. En el supuesto de que no estuvieran protegidos por el seguro escolar, suscribirén un seguro de accidentes
en las condiciones minimas que fije la universidad.

BAse9 Documentacién a aportar

* Impreso de solicitud de beca normalizado, que sera facilitado en la pagina web de la Facultad de Filosofia
y Letras [http://fyl.unizar.es/] asi como en la Conserjeria y la Secretarfa de la Facultad.

e Impreso de autorizacién para recabar datos de naturaleza tributaria debidamente firmado por los
miembros de la unidad familiar [seglin modelo que se compafia a la convocatoria] y fotocopia del NIF de
todos los componentes de la unidad familiar mayores de 14 afios [*]

[*] Quienes no aporten esta documentacién no serén valorados en el apartado de criterios econdmicos del baremo
recogido en la base 11.

®  Ensu caso, justificantes de los ingresos percibidos y no declarados fiscalmente.

®  Curriculum Vitae en el que consten debidamente documentados los méritos que el estudiante desee
aportar para su valoracién por el rgano de seleccién.

*  Proyecto de ideas sobre la gestion a realizar en la colaboracién [maximo dos folios].

BASE 10 Lugar y plazo de presentacién

El impreso de solicitud de beca, acompafiado de la documentacién descrita en la base anterior, se presentard
preferentemente en la Secretaria de la Facultad de Filosofia y Letras, del 23 de febrero de 2018 al 9 de marzo de
2018.

No obstante, y dentro del plazo indicado, la documentacidn anterior se podra presentar en el registro general o en
los registros auxiliares de la Universidad de Zaragoza, en el registro electrénico [sede.unizar.es] o por cualquiera de
los procedimientos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas.
Base 11 Criterios de valoracion
A. Nivel de conocimientos técnicos y adecuacion al perfil de la beca 50%
- Cursos de formacion relacionados con la beca
- Conocimientos en aplicaciones informaticas de gestién documental
- Experiencia demostrable en actividades relacionadas con la beca
- Propuesta del proyecto de ideas sobre la gestion a realizar en la colaboracién [puntuacién]
A efectos de comprobacién, la comisién de valoracién podra establecer una prueba préctica y/o entrevista
B. Expediente académico 45%
C. Situacion econémica 5%
BAse 12 Comisién de valoracién

Las solicitudes seran valoradas por una comisién de valoracion que estara formada por:

Miembros titulares:

Presidente: D2 Pilar Ortigosa Lahuerta
Vocales: D2 Ana |. Gascén Pascual

D2 Laura Peiré Marquez
Secretaria: D2 M2 Angeles Acin Vifiuales



Miembros suplentes:

Presidente: D. Luis Peiré Rubio

Vocales: D. Francisco Lujan Millan

Secretaria: D2 Sagrario Ramos Urdanoz
Base 13 Tramitacion

La comision de valoracién comprobara que los solicitantes redinen los requisitos exigidos en esta convocatoria y que
su documentacion se ajusta a lo dispuesto en la misma para, en caso contrario, requerir al interesado con el fin de
que subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos. Asimismo, podra requerir de los interesados la
informacién o, en su caso, la documentaciéon complementaria que estime necesaria para el cumplimiento de su
funcién evaluadora.

Base 14 Propuesta de resolucion

El 14 de marzo de 2018, la comision de valoracién, una vez valoradas las solicitudes e inmediatamente antes de
dictar resolucion, hard publica a través del tablon oficial electronico de la Universidad de Zaragoza [e-TOUZ] una
propuesta de resolucion, estableciendo prioridades, al objeto de que en el plazo de 10 dias hébiles desde la fecha
de la publicacién, los interesados puedan presentar las alegaciones que estimen pertinentes.

La publicacién de la propuesta de resolucion en los tablones de anuncios indicados, servira de notificacion a los
interesados.

BAsE 15 Resolucion definitiva

Transcurrido el plazo de alegaciones descrito en la base anterior y a la vista de la documentacién aportada, la
comisién de valoracion dictard resolucién definitiva del procedimiento y ordenara su publicacion en el tablén oficial
electronico de la Universidad de Zaragoza [e-TOUZ]. La publicacion de la resolucion definitiva en el tablon de
anuncios indicado servird de notificacién a los interesados.

Base 16 Recursos

La resolucién dictada por el 6rgano de seleccién, podré ser recurrida ante el Rector de la Universidad en el plazo de
un mes, segun lo establecido en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

Base 17 Designacion y credencial de becario

El o6rgano convocante designard a los becarios a propuesta de la comision de valoracién. A los candidatos
designados se les extendera una credencial de becario.

Base 18 Condicidn de estudiante durante la beca

Los becarios seleccionados deberdn mantener su condicion de estudiantes de la Universidad de Zaragoza,
matriculados en una ensefianza oficial de grado o de master universitario durante todo el periodo de duracién de la
becay, en su caso, de la prérroga que se establezca. El incumplimiento de este requisito dard lugar a la extincion de
la beca concedida.

Base 19 Relacidn juridica

Las actividades realizadas por los becarios se verificaran siempre como consecuencia y en el contexto de una
relacién juridica de estricta naturaleza administrativa. En ningun caso el disfrute de la beca de apoyo tendra efectos
juridicos-laborales entre el becario y la Universidad de Zaragoza.

Base 20 Incompatibilidades

Las becas y ayudas al estudio de la Universidad de Zaragoza tienen caracter complementario y por lo tanto son
incompatibles con las concedidas por cualquier otro organismo publico o privado para la misma finalidad, concepto
y curso académico.

No se podra percibir en un mismo curso académico mas de una ayuda de la Universidad de Zaragoza. No obstante
lo anterior las becas de apoyo en tareas y de gestion y servicios son compatibles con las becas y ayudas al estudio
de la Universidad de Zaragoza descritas en los Capitulos lll, IV y VI de la normativa, asi como con las becas del
Ministerio de Educacién.

No se podran compatibilizar dos becas de apoyo de forma simultdnea, debiendo el estudiante optar por una de
ellas.



Aquellas becas que tengan asignada la dedicacion maxima establecida en el articulo 30 de la Normativa, en todo
caso, seran incompatibles con cualquier actividad retribuida o ayuda econdmica que implique la obligacién de
cumplir un horario o tiempo de dedicacién.

Para cualquier casuistica sobre compatibilidad de la beca de apoyo no contemplada en los apartados anteriores, se
solicitara el reconocimiento o autorizacion de compatibilidad al Vicerrectorado con competencia en materia de
estudiantes, previamente al otorgamiento de la correspondiente credencial de becario.

Base 21 Seguridad Social

En el marco regulador del Real Decreto 1492/2011, de 24 de octubre por el que se regulan los términos y las
condiciones de inclusion en el régimen general de la Seguridad Social de las personas que participen en programas
de formacion, en desarrollo de lo previsto en la disposicion adicional tercera de la Ley 27/2011, de 1 de agosto,
sobre actualizacién, adecuacion y modernizacién del sistema de Seguridad Social, los becarios seleccionados
quedan asimilados a trabajadores por cuenta ajena, a efectos de su inclusion en el Régimen General de la Seguridad
Social. La accién protectora es la correspondiente al Régimen General de la Seguridad Social, con la tnica exclusion
de la proteccion por desempleo.

BASE 22 Calendario
TRAMITE | ; G N T

Presentacion de solicitudes Del 23 de febrero al 9 de marzo de 2018
Publicacién propuesta deresolucion 14 de marzo de 201

Plazo de alegaciones Del 15 de marzo aI 5de abrll de 2018
‘Publicacion resolucion definitiva : ‘

Incorporacién 15 de abril de 2018

Base 23 Aceptacion y autorizacion para la obtencion de datos.

La presentacion de la solicitud implica la aceptacién de los términos establecidos en esta convocatoria y la
autorizacion a la Universidad de Zaragoza para verificar en otras instituciones la veracidad de los datos que fueran
necesarios.

Disposicion adicional unica
Para lo no dispuesto en la Normativa general de becas y ayudas al estudio de la Universidad de Zaragoza y en la

presente convocatoria, se aplicard con cardcter subsidiario lo dispuesto en la Ley 38/2003, de Subvenciones y en el
Real Decreto 1721/2007 por el que se establece el régimen de las becas y ayudas personalizadas.



