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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las pautas a seguir por el centro para la propuesta,
designacién y actuacién de los Tribunales de Matricula de Honor de los Trabajos de Fin de Grado
(TFG) y de los Tribunales de evaluacion de los Trabajos de Fin de Master (TFM) de las titulaciones
que se imparten en la Facultad de Filosofia y Letras

Clasificacion del procedimiento: Clave.
2. ALCANCE

Este procedimiento incluye las actuaciones relativas a la composicidn, propuesta, designacién,
nombramiento, actuacién y funciones de los Tribunales de Matricula de Honor de los Trabajos
de Fin de Grado (TFG) y de los Tribunales de evaluacidn de los Trabajos de Fin de Master (TFM)
de los estudiantes matriculados en la Facultad de Filosofia y Letras.

3. NORMATIVA

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

- Acuerdo de 15 de mayo de 2009, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza, por
el que se fijan las directrices generales para la elaboracion de los programas formativos de
los estudios de grado. Modificado por Acuerdos del Consejo de Gobierno de 7 de febreroy
11 de noviembre de 2013.

- Acuerdo de 22 de diciembre de 2010, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza,
por el que se aprueba el Reglamento de Normas de Evaluacion del Aprendizaje de la
Universidad de Zaragoza.

7cd709eed617fbeeb6d8937ab89597c1

- Acuerdo de 11 de septiembre de 2014, del Consejo de Gobierno de la Universidad de
Zaragoza, por el que se aprueba el Reglamento de los trabajos de fin de grado y de fin de
master. Modificado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 16 de marzo de 2018.

- Acuerdo de 4 de marzo de 2015, de la Junta de Facultad de Filosofia y Letras, por el que se
aprueba el Reglamento de los Trabajos fin de grado y fin de master de las titulaciones que se
imparten en la Facultad de Filosofia y Letras. Modificado por Acuerdo de Junta de Facultad
de 11 de diciembre de 2020.
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- Acuerdo de 22 de febrero de 2019, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza,
por el que se aprueba el Reglamento de profesores eméritos.

- Real Decreto 103/2019, de 1 de marzo, por el que se aprueba el Estatuto del personal
investigador predoctoral en formacion.
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- Resolucién de 17 de octubre de 2019, del Vicerrector de Politica Académica de la Universidad
de Zaragoza, relativa a la defensa de los Trabajos fin de Grado y fin de Mdster por
videoconferencia.

- Acuerdo de 24 de enero de 2020, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza,
por el que se aprueba la normativa reguladora de la colaboracién en la docencia reglada de
quienes carecen de la condicidn estatutaria o contractual propia del profesorado.

Resoluciéon de 28 de enero de 2020, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la que se
aprueba el Texto Refundido de las Directrices para la asignacidn por los Departamentos del
profesorado que ha de impartir docencia y para la elaboracién de los criterios de asignacién
del encargo docente.

Resolucion de 28 de enero de 2020, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la que se
aprueba el Texto Refundido de las Directrices para el establecimiento y modificacion de la
relacion de puestos de trabajo del personal docente e investigador de la Universidad de
Zaragoza.

- Acuerdos de las Comisiones de Garantia de la Calidad de los estudios de Grado y Master de
la Facultad de Filosofia y Letras.

4. DEFINICIONES

Trabajo Fin de Grado/Madster (TFG/TFM): consistira en la realizacién de una memoria o
proyecto en que se pongan de manifiesto los conocimientos, habilidades, aptitudes y actitudes
adquiridos por el estudiante a lo largo de la titulacion.

5. RESPONSABLES

- Decana del centro

- Comisidén de Garantia de la Calidad de los estudios de Grado del centro

- Comisidén de Garantia de la Calidad de los estudios de Master del centro

- Directores de Departamentos y Unidades Predepartamentales (UP) con docencia en las
titulaciones de la Facultad

- Coordinadores de las titulaciones

- Profesores miembros de los Tribunales de MH de TFG y de TFM

- Administradora del centro

- Negociado Académico de la Secretaria del centro

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
6.1. COMPOSICION DEL TRIBUNAL

Cada Tribunal evaluador estard integrado por tres miembros titulares y los correspondientes
suplentes. Al menos uno de los miembros sera profesor con vinculacién permanente con la
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Universidad de Zaragoza y al menos dos seran profesores de la Universidad de Zaragoza
adscritos a areas de conocimiento vinculadas con la titulacion.

En el caso de los TFM deberan estar en posesion del titulo de doctor, salvo en titulaciones en
que asi lo autorice la Comision de Estudios de Posgrado de la Universidad. En cualquier caso, el
Presidente del Tribunal deberd ser doctor.

En cada Tribunal habra un Presidente, un Secretario y un Vocal. Se utilizara el criterio de
categoria docente y antigliedad en el cuerpo para nombrar el Presidente y el Secretario, quienes
ejerceran como tales en todas sus actuaciones.

En ningun caso el director, codirector o supervisor de un TFG o TFM podrd formar parte del
Tribunal responsable de su evaluacidn.

6.2. PROPUESTA, DESIGNACION Y NOMBRAMIENTO DEL TRIBUNAL

La Comisién de Garantia de la Calidad de la titulacién, a propuesta del Coordinador, determinara
el nimero de Tribunales y procedera a su designacion. Los Tribunales designados actuaran en
todas las convocatorias del curso académico.

Esta Comisidon podrd designar, ademas, otros Tribunales en funcién del niumero de TFG
presentados a mencién de Matricula de Honor y TFM matriculados en cada titulacion, o bien
atendiendo a lineas de especializacién. En todo caso, el nimero de Tribunales serd aprobado
por la Comisidn de Garantia de la Calidad de la titulacién antes del inicio del procedimiento.

En la propuesta de Tribunal los Coordinadores deberan tener en cuenta lo siguiente:

e La propuesta contendrd, como minimo, un Tribunal titular compuesto por Presidente,
Secretario y Vocal y una relacidon de miembros suplentes.

e Todo el profesorado que cumpla los requisitos exigidos por la normativa vigente sera
elegible como miembro de los Tribunales de trabajos.

e También podra formar parte de los Tribunales, con los requisitos que correspondan en
su caso, el personal investigador de la Universidad de Zaragoza o de Centros Mixtos.

Los Tribunales serdn nombrados por la Decana de la Facultad a propuesta de la Comisidn de
Garantia de la Calidad de la titulacién, oido el Coordinador de la titulacion, y publicados en la
pagina web de la Facultad.

6.3. ACTUACION Y FUNCIONES DEL TRIBUNAL

A la vista del nimero de trabajos presentados se determinard la actuaciéon de los miembros
suplentes y se comunicara, con la suficiente antelacidn, a la Secretaria del centro a efectos de
elaboracién de Actas.

El Presidente del Tribunal arbitrard los mecanismos de suplencia necesarios para garantizar en
todo momento la presencia del nimero total de miembros de los que estd constituido el

4

CSV: 7cd709eed617fbeeb6d8937ab89597¢c1

Organismo: Universidad de Zaragoza

Péagina: 4/7

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

MARIA PILAR ORTIGOSA LAHUERTA
MARIA LUZ RODRIGO ESTEVAN
ELENA BARLES BAGUENA
MARIA DEL CARMEN GARCIA GERVENO

Administradora
Vicedecana Politica Académica
Decana

Jefa del Negociado Academico 2

19/11/2021 12:17:00
19/11/2021 12:28:00
19/11/2021 14:32:00
19/11/2021 17:02:00




7cd709eed617fbeeb6d8937ab89597c1

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/7cd709eed617fbeeb6d8937ab89597¢c1

Codigo: PRC_005
Tribunales de Matricula de Version: 4.0
s Universidad Honor de TFG y de Fecha: noviembre Eﬁ;l;gzg ;'tetras
Zaragoza evaluacién de TFM 2021 Universidad Zaragoza
Pagina 5 de 7

Tribunal. El Secretario del Tribunal, con al menos 48 horas de antelacion si la causa de la baja lo
permite, comunicara la nueva titularidad al miembro inicialmente suplente y a la Secretaria de
la Facultad para que proceda a rectificar las actas de examen.

A este respecto, las situaciones en las que los miembros suplentes de un Tribunal entrardn a
formar parte automaticamente del mismo son las siguientes:

a. En caso de que alguno de los miembros titulares sea director, codirector o supervisor de
uno de los TFG o TFM que corresponde juzgar al Tribunal.

b. Encaso de que alguno de los miembros titulares disfrute de una licencia por estudios, una
Comision de Servicios o se encuentre en situacion de baja o excedencia.

c. Encasode que alguno de los miembros titulares tenga que participar en un tribunal oficial
y el mismo, o el desplazamiento al mismo, coincida con el acto de defensa. Si esta
coincidencia se produce entre tribunales de TFM tendra prioridad la actuacién en el
tribunal de la titulacién propia.

d. En el caso en que concurran los motivos de abstencion a que se refiere el articulo 23 de
la Ley 40/2015 de Régimen Juridico del Sector Publico, en alguno de los miembros del
Tribunal.

El Tribunal fijara la fecha, hora y lugar de celebracidon de las defensas y establecerd el orden de
intervencion de los estudiantes. Fijard, asi mismo, dia, hora y lugar de revisién de las
calificaciones. La citacidon de los estudiantes para la defensa del trabajo se realizarda mediante
publicacidn en el Tablén de Anuncios del Departamento sede de la titulacién y en la pagina web
de la Facultad con una antelacion minima de 48 horas al inicio del plazo de defensa. Esta
publicacion tendra caracter de notificacidn oficial.

El acto de defensa se realizara en periodo lectivo y se regira por lo establecido en el art. 6 del
Reglamento de los TFG y TFM de las titulaciones que se imparten en la Facultad de Filosofia y
Letras, aprobado en Junta de Facultad o norma que lo sustituya.

Si un estudiante necesita realizar la defensa del trabajo por videoconferencia debera cumplir los
requisitos y ajustarse al procedimiento establecidos en la Resolucidn de 17 de octubre de 2019
del Vicerrector de Politica Académica relativa a la defensa de los Trabajos fin de Grado y fin de
Madster por videoconferencia, o norma que lo sustituya.

La calificacion del trabajo se realizara con el mismo baremo que el resto de las asignaturas de
titulaciones oficiales, tal como se detalla en el art. 14 del Reglamento de Normas de Evaluacion
del Aprendizaje de la Universidad de Zaragoza y en el art. 7 del Reglamento de los TFG y TFM de
las titulaciones que se imparten en la Facultad de Filosofia y Letras, o normativas que los
sustituyan.

La publicacién de las calificaciones se realizard respetando los principios de la normativa de
Proteccion de datos: no publicacidn en internet y utilizando los tablones de anuncios del centro,
siempre que se garantice que el acceso queda restringido, en la medida de lo posible, a los
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interesados. Los datos a publicar deberan limitarse al nombre y apellidos del alumno y la
calificacién obtenida.

La publicacion de calificaciones provisionales sélo se mantendra mientras transcurre el plazo
para presentar reclamaciones. La publicacion de las calificaciones definitivas lo serd durante el
tiempo imprescindible que garantice su conocimiento para todos los interesados.

Los procedimientos de revision y reclamacion de las calificaciones obtenidas seran los
establecidos en la Normativa de Evaluacion vigente en la Universidad de Zaragoza. Se observa a
este respecto que, los Tribunales de Matricula de Honor podran otorgar la calificacidn cualitativa
de matricula de honor o no pero, en todo caso, se mantendra la calificacion numérica previa
obtenida por el estudiante.

6.4. RESOLUCION DE INCIDENCIAS

Es competencia de la Comisién de Garantia de la Calidad la resolucidn de cualquier incidencia
que se produzca relacionada con la propuesta, designacidn, suplencia y funcionamiento de los
Tribunales de Matricula de Honor de los TFG y los Tribunales para la defensa de los TFM no
prevista en este procedimiento, para lo cual podra recabar informe no vinculante del
Coordinador de la titulacidn.

7. DIAGRAMA DE FLUJO

COMISION DE GARANTIA DE LA CALIDAD
Solicitud de tribunales

!

COORDINADORES
Elaboran la propuesta de tribunales

l

COMISION DE GARANTIA DE LA CALIDAD
Aprobacién y publicacion

|

DECANA
Nombramientos

8. SEGUIMIENTO

Se emplea como indicador para medir la eficacia de este procedimiento el numero de incidencias
y reclamaciones derivadas del mismo.

Universidad Zaragoza
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9. REGISTRO Y ARCHIVO

La documentacion generada en este procedimiento sera:

e Propuesta de los componentes de los Tribunales realizada por los Coordinadores de las
titulaciones y acuerdo de aprobacion de los mismos por parte de la Comisidon de
Garantia de la Calidad de las titulaciones de Grado/Master, que seran archivados en la
Secretaria de la Facultad.

e Nombramientos de los miembros de los Tribunales de evaluacién, efectuados por la
Decana del Centro, que serdn archivados en la Secretaria de la Facultad.

NOTA: Las menciones genéricas en masculino que aparecen en el presente Procedimiento se
entenderan referidas también a su correspondiente femenino.
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